附件2

小型工程和零星作业安全生产事项告知书
一、建设单位（项目业主）应当将小型工程和零星作业发包给具有相应资质的施工单位，或有资格的建造师、监理工程师组织的施工队伍进行施工，签订安全生产责任书。开工前要将涉及工程项目的安全生产注意事项、技术资料及时交给施工单位。
二、建设单位（项目业主）应当落实文明施工和安全生产措施的费用，并督促施工单位将安全生产费用落实到安全管理中去。
三、施工单位要建立安全生产保障体系，落实安全生产责任， 配备专职或兼职安全员，特种作业人员应当持证上岗。
四、施工单位应制定安全技术措施。涉及危险性较大的分部分项工程，需编制专项施工方案，应经专家论证的组织专家论证。
五、施工单位应当为作业人员配备安全防护用品，施工现场  按规定设置有效的消防灭火器材，在洞口和临边做好安全防护措施， 保证现场脚手架、临时用电、机械设备等设备设施的使用安全。作业人员进场必须戴好安全帽，高处作业佩戴安全带不得穿拖鞋、赤膊，自觉遵守施工现场安全生产规章制度。
六、施工过程中涉及建筑主体和承重结构变动的，建设单位 （项目业主）应当在施工前委托原设计单位或者具有相应资质等级的设计单位提出设计方案，没有设计方案的，不得施工。
七、施工单位应当对施工现场开展事故隐患排查并及时消除， 对作业人员开展安全生产教育和安全技术交底，建立项目安全生产台账。安全事故隐患短时难以消除的，应采取有效防范措施，并及时报告属地镇（区、街道）监管部门。
八、施工现场按规定做好扬尘控制和文明施工工作。场地内的建筑垃圾应集中堆放并及时外运，易扬尘材料应采取覆盖等扬尘控制措施。认真执行门前环境卫生责任制，落实专人清扫保洁， 保持责任区内环境整洁。
[bookmark: auto_fouce_19]九、小型工程和零星作业开工前，施工单位应当在施工现场明显位置张贴《小型（临时）建设工程网格化监管公示牌》（附件5），自觉接受属地监管部门和社会的监督。
十、建设单位（项目业主）和施工单位要自觉服从安全生产监管，接受属地监管部门的监督检查。如果发生安全生产事故，将追究责任单位和责任人的责任，性质严重的将移送司法机关处 理。

被告知单位（盖章）：         建设单位（盖章）
（项目业主）
项目负责人（签字）：


被告知人（签字）：           施工单位（盖章）：
项目负责人（签字）：


年  月  日                         年  月  日

注：本告知书一式三份，区行业主管部门、建设单位（项目业主）、施工单位各一份。
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